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	Odpowiedzialny za przegląd i aktualizację dokumentu (co najmniej raz na 3 lata):
	Koordynator ds. Zarządzania środowiskowego


I. CEL

Celem instrukcji jest określenie w sposób jednoznaczny zasad postępowania w zakresie wywierania wpływu na środowisko przez dostawców usług realizujących zadania na rzecz Wielospecjalistycznego Szpitala Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej w Nowej Soli. Sposób postępowania określony w niniejszym dokumencie ma umożliwić dostawcom usług postępowanie zgodne 
z obwiązującym Zintegrowanym Systemem Zarządzania na terenie i w trakcie realizacji prac na rzecz Szpitala.
II. PRZEDMIOT I ZAKRES INSTRUKCJI
Przedmiotem instrukcji są zasady/wytyczne zadania określające odpowiedzialność dostawców usług realizujących prace na rzecz Szpitala, których przestrzeganie ma zapewnić poszanowanie zasobów środowiska, zgodnie z przyjętą w tym zakresie polityką systemu zarządzania Szpitala. Instrukcja obejmuje dostawców usług realizujących prace w ramach umowy zlecenia, umowy o dzieło lub zlecenia na rzecz Szpitala, których wykonanie może powodować negatywny wpływ na środowisko naturalne.

III. TERMINOLOGIA

Terminy i definicje w niniejszej procedurze są zgodne z terminologią określoną w normie PN-EN ISO 9000:2015-10 „Systemy zarządzania jakością. Podstawy i terminologia" oraz w normie PN-EN ISO 14001:2015-09 „Systemy zarządzania środowiskowego. Wymagania i wytyczne stosowania”

Szpital – Wielospecjalistyczny Szpital Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Nowej Soli.

Dostawca usług – Wykonawca - należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, realizującą zadanie na terenie Szpitala, jak również jej podwykonawców.
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IV. ODPOWIEDZIALNOŚĆ I SPOSÓB POSTĘPOWANIA

1. Przed przystąpieniem do pracy Wykonawca powinien zapoznać się z wymaganiami zawartymi w niniejszej instrukcji oraz z Polityką Systemu Zarządzania (zamieszczoną na stronie intemetowej www.szpital-nowasol.pl), potwierdzając przyjęcie do wiadomości, na formularzu Adm-270 Oświadczenie wykonawcy.

2. Wykonawca zobowiązany jest przekazać podpisany formularz Adm-270 Oświadczenie wykonawcy, osobie odpowiedzialnej za realizację umowy/zlecenia.
3. Przed przystąpieniem do realizacji umowy/zlecenia Wykonawca jest zobowiązany do:

3.1 przedłożenia kopii aktualnych pozwoleń/decyzji wydanych przez upoważniony organ administracji w zakresie gospodarowania wytwarzanymi w trakcie wykonywania prac odpadami, a także pozwoleń na wprowadzania gazów i pyłów do atmosfery (jeżeli mają zastosowanie),

3.2 w przypadku uzasadnionego braku tych dokumentów, złożenia pisemnego oświadczenia o zagospodarowaniu odpadu zgodnie z Ustawą o odpadach (Dz. U. z 2018 r. poz. 992 ze zmianami).

4. Koordynator ds. Zarządzania Środowiskowego, pracownicy zajmujący się ochroną środowiska lub osoby wyznaczone w umowie, mają prawo prowadzić kontrole miejsc realizacji prac Wykonawcy oraz wydawać pracownikom Wykonawcy wiążące polecenia, dotyczące prawidłowości przestrzegania wymagań związanych z ochroną środowiska obowiązujących 
w Szpitalu. Wykonawca jest informowany na bieżąco o stwierdzonych nieprawidłowościach. 
5. W przypadku stwierdzenia przez pracownika Szpitala nieprzestrzegania obowiązujących wymagań ochrony środowiska przez Wykonawcę:

5.1 w trakcie kontroli - Wykonawca jest wzywany do usunięcia naruszeń, w przypadku braku realizacji wskazanych działań celem usunięcia naruszeń, Zamawiający ma prawo wyciągnąć wobec Wykonawcy konsekwencje związanie z nieprzestrzeganiem wymagań umowy/zlecenia,
5.2 w trakcie realizacji prac w trybie pozakontrolnyrn - pracownik zobowiązany jest zgłosić tę informację do Koordynatora ds. Zarządzania Środowiskowego, który może zadecydować o konieczności przeprowadzenia kontroli lub za pośrednictwem Dyrektora Szpitala podejmie działania mogące skutkować np. podjęciem działań określonych 
w umowie.
6. Szczegółowe zasady postępowania:

6.1 Magazynowanie materiałów w trakcie realizacji prac.

6.1.1 Wykonawca może magazynować na terenie Szpitala niezbędne materiały potrzebne do wykonania prac, tylko w miejscach wyznaczonych i uzgodnionych z osobą odpowiedzialną za nadzorowanie wykonania usługi z ramienia Szpitala.

6.1.2 Wykonawcy nie wolno wwozić na teren Szpitala, bez niezbędnego uzgodnienia 
z osobą odpowiedzialną za nadzorowanie wykonania usługi z ramienia Szpitala, jakichkolwiek materiałów, mieszanin lub substancji, mogących zanieczyścić wodę, glebę lub powietrze atmosferyczne.

6.1.3 Wszystkie wwożone na teren Szpitala oraz użytkowane podczas świadczenia usług materiały, substancje i mieszaniny niezbędne do wykonania prac, należy tak zabezpieczyć, aby uniemożliwić im zanieczyszczenie wody, gleby lub powietrza atmosferycznego.

6.1.4 Wykonawca podczas realizacji prac powinien mieć na wyposażeniu: środki neutralizujgce ewentualne wycieki i zanieczyszczenia, które mogą powstać 
w trakcie realizacji prac przez Wykonawcę, pojemniki, do których byłyby one zbierane oraz środki ograniczające ich rozprzestrzenianie się.
6.1.5 Wykonawcy nie wolno na terenie Szpitala oraz w miejscu prowadzenia prac spalać jakichkolwiek substancji, mieszanin, przedmiotów, odpadów, itp.

6.1.6 Wykonawcy nie wolno podczas realizacji prac wylewać jakichkolwiek żrących, trujących oraz innych niebezpiecznych substancji lub mieszanin do kanalizacji 
i do gleby.

6.2 Korzystanie z mediów energetycznych, wodnych i innych.
6.2.1 Zabrania się Wykonawcy samowolnego poboru mediów, bez uprzedniego uzgodnienia z przedstawicielem Szpitala.
6.3 Postępowanie z odpadami.
6.3.1 Wykonawca ponosi odpowiedzialność za postępowanie z wytworzonymi odpadami w sposób zapewniający ochronę życia i zdrowia ludzi oraz ochronę środowiska zgodnie z Ustawą o odpadach (Dz. U. z 2018 r. poz. 992 ze zmianami).

6.3.2 Przed przekazaniem odpadów należy odpady zabezpieczyć w taki sposób, aby nie powodowały m.in. wtórnej emisji do powietrza atmosferycznego lub innego zanieczyszczenia środowiska.

6.3.3 Odpady należy zbierać w sposób selektywny, i na bieżąco usuwać z miejsca wykonywania prac zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

6.3.4 Posiadaczem wytworzonych w wyniku świadczenia usług na rzecz Szpitala odpadów jest Wykonawca i zobowiązany jest on do gospodarowania odpadami zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, chyba, że umowa stanowi inaczej.

6.4 Postępowanie w przypadku powstania zagrożenia dla środowiska naturalnego.
6.4.1 Jeżeli pomimo zachowania wszystkich środków ostrożności, wystąpi ewentualne zanieczyszczenie wody, gleby lub powietrza atmosferycznego i doszło do zagrożenia środowiska, wówczas Wykonawca zobowiązany jest postępować według niżej podanych zasad:

· w przypadku wycieku substancji mogącej spowodować zanieczyszczenie gleby, należy ograniczyć możliwość jej rozprzestrzeniania się przez zastosowanie dostępnych środków (np. sorbentów, neutralizatorów) zgodnie z zasadami opisanymi w Karcie charakterystyki dla tej substancji lub mieszaniny (karty dostarcza producent substancji/mieszanin, Wykonawca jest zobowiązany posiadać takie karty dla stosowanych substancji chemicznych),
· zanieczyszczony sorbent należy zebrać do oznakowanego pojemnika oraz przekazać firmie unieszkodliwiającej odpady,
· o wystąpieniu wszystkich zakłóceń, awarii, itp. należy powiadomić osobę odpowiedzialną za nadzorowanie wykonywanych prac z ramienia Szpitala. Osoba ta zaś powiadamia o powstałych zdarzeniach Koordynatora ds. Zarządzania Środowiskowego, który decyduje o dalszym postępowaniu. 
6.5 Zamawiający prowadzi stały nadzór nad pracami realizowanymi przez Wykonawcę.

V. ZAPISY 
	Lp.
	Nazwa

Dokumentu
	Forma przechowywania
	Miejsce przechowywania
	Czas przechowywania
	Sposób postępowania po okresie przechowywania

	1. 
	Adm – 270 Oświadczenie wykonawcy 
	Papierowa 
	Dział Zamówień Publicznych 
	5 lat 
	Zgodnie z instrukcją kancelaryjną


VI. ZAŁĄCZNIKI

1. Adm – 270 Oświadczenie wykonawcy.
VII. DOKUMENTY ZWIĄZANE

1. Polityka systemu zarządzania Wielospecjalistycznego Szpitala SPZOZ w Nowej Soli. 
2. Umowa z wykonawcą.

3. Ustawa o odpadach (Dz. U. z 2018 r. poz. 992 ze zmianami).

VIII. TABELA ZMIAN

	Lp.
	Treść zmiany
	Data wprowadzenia zmiany

	1. 
	Uaktualnienie oznaczenia norm systemów zarządzania, zmiana oznaczenia procedury, zmiana szaty graficznej. Należy zapoznać się 
z całym dokumentem
	01.09.2018
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